附件1

天津中海水利水电工程有限公司2022年招聘计划
	序号
	岗位
	人数
	所学专业
	岗位要求

	1
	办公室办事员
	2
	无要求
	1.本科及以上学历；2.了解办公室相关知识，熟悉办公软件；3．有较强的学习能力、文字表达和写作能力；4.身体健康，服务意识强，责任心强，有团队协作精神。

	2
	合同预算部专员
	1
	工程造价相关专业
	1.本科及以上学历，初级以上职称证书或岗位培训证书；2.有1年以上参与工程预算的经验和现场施工经验；3.了解招标投标法、合同法及国家、地方、行业相关法律法规；4.熟悉工程造价知识，了解施工流程、方法，具备计算机软件应用的能力；5.身体健康，责任心强，能适应加班等工作求。

	3
	人力资源部办事员
	1
	人力资源相关专业
	1.应届本科以上学历；2.了解劳动合同及薪酬体系的管理工作流程，能熟练使用办公软件；3.身体健康，责任心较强，诚实守信，工作踏实。

	4
	财务部

办事员
	1
	财经类专业
	1.应届大专以上学历；2了解会计操作流程及核算流程，具备相关业务知识，会使用财务办公软件；3．具有良好的职业道德，细致严谨、责任心强。

	合  计
	5人


